
Инструкция для подписания документов в УКЭП (усиленной 

квалифицированной электронной подписью) 

 

1. Установить приложения ГОСКЛЮЧ и получить УКЭП (процесс 

установки и получения УКЭП описан в инструкции №1) 

2. Открыть урок с подписанием документов на платформе обучения 

«ВЦХТ» и скачать ДОГОВОР и ЗАЯВЛЕНИЯ (файлы в формате pdf) 

 

 

 

 



 

3. Открыть приложение ГОСУСЛУГИ и подгрузить документы 

(ЗАЯВЛЕНИЕ и ДОГОВОР) для подписания в ГОСКЛЮЧЕ (для этого 

можно в госуслугах в поиске ввести «подписать в Госключе») 
 

 

4. Загрузить документы (ЗАЯВЛЕНИЕ и ДОГОВОР) в ГОСУСЛУГИ 

(формат файла pdf) 

5. После загрузки документов в ГОСУСЛУГИ в ГОСКЛЮЧЕ придёт 

уведомление о поступлении документов на подпись. 

6. Открываете ГОСКЛЮЧ и подписываете документы 

7. После подписания в ГОСКЛЮЧЕ к каждому подписанному документу 

сформируется два файла (скачиваете тот, что формата sig) 



 

 

 

 

8. Открываете урок с подписанием документов на платформе обучения 

«ВЦХТ». Нажимаете «подписать» в окне документа 

 

 

 

9. Загрузить файл формата SIG к документу (к договору свой файл, к 

заявлению свой) 



 

 

10. Нажать подписать 

 

 
 

 

 

 

 

11. Повторить пункты 8, 9, 10 со вторым документом 

12. После удачного подписания вы увидите в уроке подписания 

документов, что документы подписаны (индикаторы станут зелёными) 

13. Нажмите «ОТПРАВИТЬ» 



 

 

 

 

 

 

 

Документ подписан и отправлен 

 

 

  

Документ подписан, 

индикатор стал 

зелёного цвета 


